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Spett.le

(DATI SOGGETTO 1 NOMINATO
RESPONSABILE)


OGGETTO: NOMINA A RESPONSABILE DEL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI AI SENSI DELL’ART. 4 COMMA 8 E DELL’ART. 28 DEL REG. UE 2016/679


(Eventuali premesse di spiegazione del contesto)

Premesso che:

· Politecnico di Milano (P.IVA 04376620151 - C.F. 80057930150), con sede in Piazza Leonardo da Vinci n. 32 C.A.P. 20133 Milano – Dipartimento … e … (soggetto 1) hanno stipulato in data ... (esempio) un contratto di ricerca per la partecipazione ad una ricerca effettuata dal Politecnico su … ;
· SOGGETTO 1 è interessata a eseguire per conto del Politecnico di Milano il trattamento di dati personali secondo quanto identificato nell'allegato 1 e nel contratto di affidamento con il Politecnico di Milano, al fine di ... (spiegare l’attività che si intende svolgere).
[bookmark: _GoBack]

Il Titolare del Trattamento, Politecnico di Milano, procede alla 


NOMINA A RESPONSABILE


del trattamento dei dati personali …………………………………………………………… (inserire riferimento del SOGGETTO 1 nominato a Responsabile), secondo la definizione di cui all’art. 4.8 del Reg. UE 2016/679.

Tale nomina, essendo finalizzata a permettere a ………………………………………………… (inserire riferimento del SOGGETTO 1 nominato a Responsabile, anche in breve) di ottemperare a tutte le obbligazioni assunte con la stipula del sopra menzionato contratto, decorre dalla data di stipula fino alla data di vigenza del contratto sotteso, salvo l’ottemperanza ad ulteriori obblighi di Legge.
In particolare, il Responsabile si troverà a trattare dati personali di diversa natura, proprio in virtù dell’assistenza fornita agli utenti, potendo intervenire sui sistemi informativi degli utenti, dei quali dovrà trattare anche i dati anagrafici e di contatto.

I dati personali di cui il responsabile verrà a conoscenza nell’adempimento delle obbligazioni contrattuali sono oggetto di tutela ai sensi del succitato Reg. UE 2016/679 e del D. Lgs. 196/03, loro successive modifiche ed integrazioni e, pertanto, il Responsabile, di concerto con il titolare del trattamento, dovrà impegnarsi a trattare i dati personali nel rispetto delle istruzioni ricevute e, di seguito, riportate:

1. Il Responsabile dovrà raccogliere, elaborare, estrarre, conservare e, più in generale, trattare i dati personali collegati al contratto - anche laddove ciò avvenga in modo fortuito tramite operazioni tecniche di manutenzione - limitandosi alle sole attività di trattamento strettamente necessarie a rispondere alle obbligazioni contrattuali. Il trattamento deve avvenire nel rispetto dei principi di liceità e correttezza nonché delle prescrizioni dettate dalla vigente normativa, delle istruzioni generali contenute nel presente atto oltre a quelle eventualmente comunicate dal Titolare. È fatto divieto di utilizzare i dati personali per scopi e finalità differenti; 
2. Il Responsabile dovrà provvedere all’aggiornamento dei dati personali degli Interessati qualora ciò sia necessario in relazione alle finalità del trattamento e per dare esecuzione al contratto;
3. Il Responsabile dovrà curare la conservazione dei dati personali nel rispetto dei tempi e delle modalità imposte dalla normativa vigente e dal contratto sotteso alla nomina;
4. Il Responsabile dovrà astenersi dal comunicare o diffondere dati di qualsiasi natura se non debitamente autorizzato per iscritto dal titolare del trattamento od in virtù di un obbligo di Legge;
5. Nel caso in cui il diritto dell'Unione o nazionale cui è soggetto il responsabile del trattamento, richieda il trasferimento di dati personali verso un paese terzo o un'organizzazione internazionale, il Responsabile dovrà informare il titolare del trattamento circa tale obbligo giuridico prima del trasferimento, a meno che il diritto vieti tale informazione per rilevanti motivi di interesse pubblico; 
6. Il Responsabile dovrà individuare puntualmente i soggetti autorizzati al trattamento che da lui dipendono gerarchicamente, loro mansioni e competenze, prevedendo per essi specifiche istruzioni scritte;
7. Il Responsabile dovrà garantire che la riservatezza sia alla base delle operazioni di trattamento poste in essere dai propri collaboratori e che tutti i soggetti autorizzati al trattamento dei dati personali si siano impegnati o abbiano un preciso obbligo legale che li impegna al rispetto della riservatezza ed a garantire la sicurezza del trattamento da loro operato; 
8. Il Responsabile dovrà individuare soggetti o strutture esterne non subordinate funzionalmente ma che possono svolgere un ruolo di rilievo nell'esecuzione di specifiche attività di trattamento previste o accessorie al contratto di fornitura.
In tal caso, il Responsabile si impegna fin d’ora ad imporre su questi soggetti, mediante un contratto o un altro atto giuridico, gli stessi obblighi in materia di protezione dei dati assunti nel contratto stipulato con il titolare del trattamento ed a far sottoscrivere una nomina a responsabile che precisi compiti, mansioni e limiti. 
Attualmente, il ……………………………………………………………… (inserire riferimento del SOGGETTO 1 nominato a Responsabile) non ricorre ad altri soggetti esterni (qualificati come Sub-Responsabili) per quanto attiene la fornitura di servizi ma si impegna ad informare preventivamente il Titolare del Trattamento nel caso in cui dovrà avvalersi di Sub-Responsabili dei soggetti che concorrono alla fornitura di servizi al Titolare, dando, così, a quest’ultimo l'opportunità di opporsi motivatamente al coinvolgimento dei vari Sub-Responsabili; 
9. Il Responsabile dovrà curare la custodia ed ogni altro trattamento dei dati personali in modo da ridurre al minimo i rischi di distruzione, di perdita, anche accidentale, di accesso non autorizzato, di trattamento non consentito o non conforme alle finalità del trattamento stesso, adottando idonee e preventive misure di sicurezza e provvedendo al successivo adeguamento di tali misure di sicurezza affiancando ulteriori misure fisiche, tecniche ed organizzative eventualmente comunicate dal Titolare. Le misure di sicurezza, finalizzate ad assicurare su base permanente la riservatezza, l'integrità, la disponibilità e la resilienza dei sistemi e dei servizi di trattamento possono concretizzarsi come segue:
a) pseudonimizzazione e la cifratura dei dati personali; 
b) procedure e sistemi volti a ripristinare tempestivamente la disponibilità e l'accesso dei dati personali in caso di incidente fisico o tecnico; 
c) procedure per testare, verificare e valutare regolarmente l'efficacia delle misure fisiche, tecniche e organizzative al fine di garantire la sicurezza del trattamento.
10. Nella comunicazione dei dati, il Responsabile dovrà adottare sistemi basati su aggiornati strumenti che assicurino l’identificazione delle parti comunicanti, l’integrità e la protezione dei dati, evitando il ricorso a canali inaffidabili anche parzialmente sotto il profilo della sicurezza;
11. Tenendo conto della natura del trattamento, il Responsabile dovrà assistere il Titolare nel dare seguito alle richieste di esercizio dei diritti da parte dell'interessato;
12. Il Responsabile dovrà avvisare tempestivamente il Titolare di ogni eventuale richiesta ricevuta dagli Interessati inerente all’esercizio dei diritti di cui agli articoli 15-22 del Reg. UE 2016/679;
13. Il Responsabile dovrà interagire con il Garante, in caso di richiesta di informazioni o in caso di effettuazione di controlli ed accessi da parte dell'Autorità, informando prontamente il titolare del trattamento in relazione a tutte le questioni rilevanti ai fini della Privacy (ad esempio, richieste del Garante, esiti delle ispezioni delle Autorità, richieste degli interessati, ecc.) e collaborando con il Titolare all’esecuzione degli ordini eventualmente impartiti dal Garante per la protezione dei dati personali o dall’Autorità Giudiziaria relativamente alle attività di trattamento svolte dal Responsabile.
14. Dopo che è terminata la prestazione dei servizi, su richiesta del Titolare del trattamento, il Responsabile dovrà restituire o cancellare tutti i dati personali compresi quelli presenti nelle copie fisiche o logiche esistenti, salvo che il diritto dell'Unione o degli Stati membri preveda la conservazione dei dati; 
15. Il Responsabile dovrà mettere a disposizione del Titolare del trattamento tutte le informazioni necessarie per dimostrare il rispetto degli obblighi cui il Titolare è tenuto;
16. Il Responsabile dovrà consentire la verifica e il controllo, da parte del Titolare, anche mediante ispezioni periodiche realizzate dal Titolare del trattamento o da un altro soggetto da questi incaricato, nei termini e secondo le modalità di volta in volta concordate, dell’adempimento del presente Atto di Nomina nel rispetto del Regolamento UE 2016/679 e D. Lgs. 196/2003, nonché della puntuale osservanza delle disposizioni impartite.


Milano, _______________


	Per Accettazione – il Responsabile
	
	Titolare del Trattamento

	


	
	





ALLEGATO 1
DESCRIZIONE DEL TRATTAMENTO

	FINALITÀ DEL TRATTAMENTO 
(Inserire una descrizione del servizio che sottende il trattamento dei dati personali)
	(descrivere le finalità del trattamento)

	DATI PERSONALI OGGETTO DEL TRATTAMENTO
(Barrare le tipologie di dati trattati o inserire eventuali dati non indicati)
	❑ personali comuni (sesso, anno di nascita, età, scolarità, nazionalità) ❑ dati economici (es. codice iban) 
❑ immagini ❑ video ❑ dati relativi alla salute ❑ alla vita sessuale ❑ all'orientamento sessuale della persona ❑ dati genetici ❑ dati biometrici (es. riconoscimento facciale, impronta digitale etc.) ❑ dati personali che rivelano l'origine razziale o etnica ❑ opinioni politiche ❑ convinzioni religiose o filosofiche ❑ l'appartenenza sindacale ❑ dati giudiziari 
❑ ALTRO: ………………………………………………………………..

	CATEGORIE DI INTERESSATI 
(Barrare i soggetti a cui si riferiscono i dati personali trattati)
	❑ studenti ❑ personale docente ❑ personale tecnico amministrativo ❑ laureandi ❑ collaboratori ❑dottorandi ❑specializzandi ❑ fornitori ❑ tirocinanti ❑ visitatori ❑ soggetti esterni ❑ cittadini
❑ ALTRO ……………………………………………………………….

	OPERAZIONI DI TRATTAMENTO
(Barrare le tipologie di trattamento dei dati o inserire eventuali trattamenti non indicati)
	❑ consultazione   ❑ uso   ❑ comunicazione mediante trasmissione 
❑ diffusione o qualsiasi altra forma di messa a disposizione 
❑ conservazione    ❑ raccolta   ❑ registrazione   ❑ estrazione 
❑ organizzazione   ❑ strutturazione ❑ modifica ❑ adattamento 
❑ raffronto o l'interconnessione ❑ cancellazione ❑ distruzione 
❑ limitazione 
ALTRO: ……………………………………………………………………

	PROCESSI AUTOMATIZZATI
	
❑ SI       ❑ NO

	TEMPI DI CONSERVAZIONE
	(inserire il periodo di conservazione del trattamento)





ALLEGATO 2

ELENCO DEI SUBRESPONSABILI 

Il Responsabile del trattamento, ____________________________con sede legale in _________________, via _________________, [Codice fiscale e partita IVA ________________,] nella persona del suo legale rappresentante _____________ (qui di seguito “Fornitore” o “Responsabile”), dichiara che per ragioni organizzative, ha la necessità di affidare, in tutto o in parte, le attività di trattamento oggetto della presente nomina alla/e seguente/i società:

(Riportare l’elenco dei subresponsabili, inserendo denominazione/ragione sociale, p.iva, C.F. e sede legale)  














Luogo e data	


Il Responsabile del trattamento


__________________________________


ALLEGATO 3

DICHIARAZIONE DI TRASFERIMENTO DEI DATI PERSONALI FUORI U.E.

Il Responsabile del trattamento, ____________________________con sede legale in _________________, via _________________, [Codice fiscale e partita IVA ________________,] nella persona del suo legale rappresentante _____________, dichiara di trasferire, in tutto o in parte, i Dati Personali del Titolare, al di fuori dell’Unione Europea.
In particolare dichiara: 

	LUOGO DEL TRATTAMENTO 
Riportare oltre al luogo, anche la denominazione/ragione sociale della/e eventuali società con sede fuori U.E.
	

	BASE DI LEGITTIMITA’
	❑ norme vincolanti d’impresa (art. 46, par. 2, lett. b)
❑ clausole tipo (art. 46, par. 2, lett. c e lett. d)
❑ codici di condotta (art. 46, par. 2, lett. e)
❑ meccanismi di certificazione (art. 46, par. 2, lett. f)
❑ altro: …………………………………………………………………………..………………………………………………………………………………………………………………………………………….............................................................................................................................................

	DETTAGLI SULLA BASE DI LEGITTIMITA’
(Es. Riportare il riferimento della decisione di adeguatezza o delle clausole contrattuali standard; indicare quali norme vincolanti di impresa, i codici di condotta o meccanismi di certificazione, etc.)
	




Luogo e data

Il Responsabile del trattamento

______________________________

ALLEGATO 4

DICHIARAZIONE RELATIVA ALLA PROTEZIONE DEI DATI PERSONALI
 E CHECKLIST DI CONFORMITÀ

compilata dal Fornitore in qualità di:    RESPONSABILE DEL TRATTAMENTO	 SUB-RESPONSABILE
[barrare la casella di interesse e cancellare la casella e la voce non pertinenti]

Ai sensi dell’art. 28 del GDPR, il Fornitore con la presente dichiarazione e la compilazione della check-list di conformità sotto riportata, dichiara in via preliminare la sussistenza di condizioni di conformità e l’adozione di misure tecniche e organizzative adeguate al trattamento dei dati personali connesso alla Fornitura di servizi oggetto di gara. 
Nel caso di affidamento della fornitura e in applicazione di quanto previsto al citato art. 28, par. 4, tale dichiarazione e la relativa check-list costituiranno parte integrante del successivo atto di nomina. Allo scopo, 
il Fornitore dichiara
a. [bookmark: _Hlk21444467] che l’Impresa è in grado di mettere a disposizione una struttura e una organizzazione adeguata all’esecuzione dell’incarico di trattamento dei dati personali connesso alla fornitura oggetto della gara;

b.  che altresì si impegna ad adeguarla, ovvero a mantenerla adeguata, alla rilevanza dell’incarico stesso, garantendo il pieno rispetto (per sé e per i propri dipendenti e collaboratori) delle istruzioni sul trattamento dei dati personali oltre che di tutte le norme di legge in materia applicabili;

c.  che garantisce che gli Operatori assegnati al trattamento connesso alla fornitura oggetto di gara siano sempre istruiti, formati e impegnati alla riservatezza e abbiano ricevuto istruzioni per un adeguato obbligo di riservatezza; 

d.  tenendo conto della natura del trattamento affidato, per quanto di competenza, si obbliga ad assistere il Titolare del trattamento con misure tecniche e organizzative adeguate, garantendo in accordo con il Titolare stesso il rispetto degli obblighi di cui agli art.li 32 e 26 del GDPR (sicurezza del trattamento, notifica di violazione dei dati personali, valutazione di impatto di protezione dei dati personali e consultazione preventiva);

e.  tenendo conto della natura del trattamento affidato, per quanto di competenza, si obbliga ad assistere il Titolare del trattamento al rispetto degli obblighi di cui agli art.li 12 e 22 del GDPR (diritti degli interessati);

f.  in qualità di  Responsabile del trattamento  Sub-Responsabile del trattamento [barrare la casella e la voce di interesse] è tenuto, in caso di modifiche, implementazioni di nuovi servizi o regole afferenti a piattaforme tecnologiche, a informare, condividere con il Titolare del trattamento, tutti gli aspetti che abbiamo impatto sul trattamento dati ed è tenuto prima di procedere a qualsiasi validazione e produzione di tali implementazioni a ottenere l’autorizzazione all’avvio di tali modifiche;

g. in qualità di  Responsabile del trattamento  Sub-Responsabile del trattamento [barrare la casella di interesse e cancellare la voce non pertinente], pertanto ne risponde direttamente nel caso non venissero attivate tali procedure di condivisione con il Titolare. 

h. in qualità di  Responsabile del trattamento  Sub-Responsabile del trattamento [barrare la casella di interesse e cancellare la voce non pertinente], deve predisporre un Registro delle attività relative ai trattamenti dei dati personali effettuati per conto del Titolare, continuamente aggiornato.

Altresì il Fornitore dichiara di essere a conoscenza che: 
1) le modifiche inerenti la sicurezza dei servizi telematici che non investono la fruizione del servizio, come interventi: sul codice, sulla gestione tecnica della infrastruttura, sulla sicurezza dei dati e gli interventi con carattere di urgenza sempre nell'ottica di garantire la continuità del servizio, non sono soggetti a preventiva validazione/autorizzazione da parte del Titolare del trattamento;

2) qualora, nell’esecuzione della Fornitura in oggetto e nell’ambito delle attività di trattamento di dati personali svolte per conto del Titolare, l’Operatore economico debba avvalersi di ulteriori Responsabili del trattamento di dati personali a esso subordinati (cd. “Sub-Responsabili del Trattamento”), ai sensi dell’art. 28 c.2 del Regolamento UE 2016/679, tale facoltà è da intendersi esercitabile previa autorizzazione scritta del Titolare del trattamento per le attività summenzionate.

Luogo e data

Il Responsabile del trattamento

______________________________
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